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OZNÁMENÍ 
o vyhlášení výběrového řízení 

 
 
Starostka obce Dobré Pole podle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních 
samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, 
 

vyhlašuje výběrové řízení uchazečů o přijetí do pracovního poměru: 
 

referent samosprávy - asistent/ka starostky 
 
 
Druh práce: 
- asistent/ka starostky,  
- evidence tlakové kanalizace a ČOV, 
- zajišťování chodu podatelny, výpravny a datových schránek, 
- komplexní zajišťování spisové služby elektronicky, před-archivní péče o dokumenty, 
skartační řízení, 
- pokladna, 
- provádění dílčích prací v samosprávě. 
 
Místo výkonu práce:   Dobré Pole  
Platová třída:   PT 9 
Předpokládané datum nástupu: 2. 1. 2024 
Doba trvání pracovního poměru: doba neurčitá 
Úvazek    30 hodin/týden 
 
Zákonné předpoklady pro vznik pracovního poměru úředníka: 
Fyzická osoba, která je státním občanem ČR, která je cizím státním občanem a má v ČR trvalý 
pobyt, dosáhla věku 18 let, je způsobilá k právním úkonům, je bezúhonná, ovládá jednací jazyk 
a splňuje další předpoklady pro výkon správních činností stanovené zvláštním právním 
předpisem. 
  
Kvalifikační požadavky: 
- ukončené úplné střední vzdělání s maturitní zkouškou 
 
Další požadavky: 
- znalost práce na PC (word, excel), schopnost orientace v nových uživatelských aplikacích, 
schopnost učit se nové věci, samostatnost, spolehlivost, odpovědný přístup k plnění pracovních 
povinností,  
- dobré organizační a komunikační schopnosti, vstřícnost při jednání s lidmi, občanská a 
morální bezúhonnost, 
- řidičský průkaz sk. B. 
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Náležitosti písemné přihlášky k výběrovému řízení: 
- jméno, příjmení, popř. titul uchazeče, 
- datum a místo narození uchazeče, 
- státní příslušnost uchazeče, 
- místo trvalého pobytu uchazeče, 
- číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 
občana, 
- datum a podpis uchazeče, 
- telefon/e-mail (dobrovolný údaj k snadnější komunikaci v rámci daného výběrového řízení). 
 
Výčet dokladů, které se připojí k písemné přihlášce: 
- strukturovaný životopis vlastnoručně podepsaný, včetně údajů o všech dosavadních 
zaměstnáních, včetně názvu zaměstnavatele, druhu vykonávané práce a délky pracovního 
poměru,  
- údaje o odborných znalostech a dovednostech, 
- výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, u cizích státních příslušníků též 
obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad 
domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením, 
- úředně ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 
 
Bližší informace poskytne: 
Mgr. Jana Dmitrievová, e-mail: starosta@dobrepole.cz, tel.: 603 766 722. 
 
  
Písemnou přihlášku se všemi náležitostmi a doklady doručte nejpozději do 16:00 hodin 
dne 20.11.2023, osobně na Obecní úřad Dobré Pole, nebo poštou na adresu: Obec Dobré 
Pole, Dobré Pole 79, 69181 p. Březí. Přihlášky nelze podávat elektronicky. 
Obálky označte textem: „Výběrové řízení – referent OÚ – NEOTVÍRAT“. 
 
Pro posouzení splnění termínu podání přihlášky je rozhodující okamžik doručení. 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoli v jeho průběhu, případně 
nevybrat žádného uchazeče. Zaslané doklady se nevrací. 
 
 
V Dobrém Poli dne 25. 10. 2023 
 
 
       
 
        Mgr. Jana Dmitrievová, MBA v.r. 
                   starostka obce 
 

 

Vyvěšeno dne: 25. 10. 2023 

Sňato dne: .......................... 
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