9 Obec Dobré Pole, Dobre Pole 79, 691 81

Tel.: 519 514 131, email: obec@dobrepole.cz, www.dobrepole.cz

OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového rizeni

Starostka obce Dobré Pole podle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkil a 0 zméné nekterych zadkond, ve znéni pozdéjsich predpist,
vyhlaSuje vybérové tizeni uchazecii o ptijeti do pracovniho poméru:

referent samospravy - asistent/ka starostky

Druh prace:

- asistent/ka starostky,

- evidence tlakové kanalizace a COV,

- zajistovani chodu podatelny, vypravny a datovych schranek,

- komplexni zajiStovani spisové sluzby elektronicky, pied-archivni péfe o dokumenty,
skartacni fizeni,

- pokladna,

- provadeéni dil¢ich praci v samosprave.

Misto vykonu prace: Dobré Pole
Platova tiida: PTO
Piedpoklidané datum nastupu: 2. 1.2024
Doba trvani pracovniho poméru: doba neurcita
Uvazek 30 hodin/tyden

Ziakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika:

Fyzicka osoba, kterd je statnim ob¢anem CR, kterd je cizim statnim obéanem a ma v CR trvaly
pobyt, doséhla véku 18 let, je zptisobild k pravnim ukoniim, je bezithonna, ovladé jednaci jazyk
a splinuje dalsi ptedpoklady pro vykon spravnich Cinnosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.

Kvalifika¢ni poZadavky:
- ukonc¢ené Uplné stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou

DalSi pozadavky:

- znalost prace na PC (word, excel), schopnost orientace v novych uzivatelskych aplikacich,
schopnost ucit se nové véci, samostatnost, spolehlivost, odpovédny pfistup k plnéni pracovnich
povinnosti,

- dobré organizani a komunikacni schopnosti, vstficnost pfi jedndni s lidmi, obCanské a
moralni bezihonnost,

- fidi¢sky prukaz sk. B.
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Nalezitosti pisemné prihlasky k vybérovému fizeni:

- jméno, piijmeni, popf. titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni pfislusnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece,

- ¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

- datum a podpis uchazece,

- telefon/e-mail (dobrovolny tdaj k snadnéjsi komunikaci v ramci daného vybérového fizeni).

Vyéet dokladii, které se pripoji k pisemné prihlasce:

- strukturovany zivotopis vlastnoru¢né podepsany, vcetné udaji o vSech dosavadnich
zameéstnanich, véetné nadzvu zaméstnavatele, druhu vykonavané prace a délky pracovniho
poméru,

- udaje o odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star§i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusnikl téz
obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se beztthonnost ¢estnym prohlaSenim,

- ufedn¢ ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

BIlizsi informace poskytne:
Mgr. Jana Dmitrievova, e-mail: starosta@dobrepole.cz, tel.: 603 766 722.

Pisemnou prihlasku se v§emi naleZitostmi a doklady doructe nejpozdéji do 16:00 hodin
dne 20.11.2023, osobné na Obecni ufad Dobré Pole, nebo poStou na adresu: Obec Dobré
Pole, Dobré Pole 79, 69181 p. Brezi. Prihlasky nelze podavat elektronicky.
Obalky oznaéte textem: ,,Vybérové fizeni — referent OU - NEOTVIRAT.

Pro posouzeni splnéni terminu podédni ptihlasky je rozhodujici okamzik dorucenti.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoli v jeho prubéhu, piipadné
nevybrat zadné¢ho uchazece. Zaslané doklady se nevraci.

V Dobrém Poli dne 25. 10. 2023

Mgr. Jana Dmitrievova, MBA v.r.
starostka obce

Vyvéseno dne: 25. 10. 2023

Snato dne: .oooeeeeeeeeeeeeeennn.
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